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ACTA No. 06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acompañamiento técnico pedagógico. 

 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 04 de febrero de 2026 HORA INICIO: 

8:00 AM 

HORA FIN: 

11:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE: Rectoría  

Institución Educativa Jorge 

Eliecer Gaitan. 

DIRECCIÓN / REGIONAL /CENTRO: 
CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS, REGIONAL RISARALDA. 
PEREIRA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Socializar todo lo correspondiente a documentación tanto de los futuros aprendices como 
de la institución. 

2. Proceso a seguir aprendices que repiten el año. 

3. Traslados de una ficha a otra y promoción anticipada. 

4. Horarios de la formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Socializar y llegar acuerdos sobre todo el proceso de la matricula de los futuros aprendices 

además de los otros procedimientos que se llevaran a cabo en este año de formación con la 

institución, acordar los días y los horarios mas pertinentes para la institución. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se lleva a cabo la reunión con el rector, coordinador académico, directora de grupo y los instructores a 
cargo del proceso de formación, se deja constancia de las responsabilidades que deben adquirir como 
institución educativa, además del compromiso de cada estudiante como futuro aprendiz, se realiza 
nuevamente una aclaración de la documentación requerida para el correcto proceso de matrícula. 
 
Por consecuencia se habla sobre los estudiantes que perdieron el año y el proceso que deben manejar 
sino logran la promoción anticipada a grado 11 y finalmente se aclara los horarios y días en que se va a 
impartir la formación para ambos grados (10 y 11). 
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CONCLUSIONES 

Se llegan acuerdos entre ambas instituciones y se da claridad a las preguntas que surgen durante 

la reunión con los diferentes participantes. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

 
   

 
 
 

 
 

ASISTENTES 

(Incorporar evidencias asistentes. Ver Instructivo) 

ANEXOS 

Anexo 1: Asistencia firmada 
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